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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке комплектования детьми 

муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому развитию детей № 7 «Улыбка» городского округа 

город Михайловка Волгоградской области»

1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 15 мая 2013 года № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы  дошкольных образовательных организаций», на основании письма Департамента государственной политики в сфере общего образования Минобрнауки России от 08.08.2013г. №08-1063 «О рекомендациях к порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений»,  приказа Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014г. №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», Положения о порядке комплектования дошкольных образовательных учреждений городского округа город Михайловка, утвержденного Постановлением администрации городского округа город Михайловка от 04.06.2014г. № 1546.

1.2. Настоящее Положение регулирует порядок комплектования воспитанниками муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому развитию детей № 7 «Улыбка» городского округа город Михайловка Волгоградской области» (далее – Учреждения).

1.3. Муниципальная политика в области комплектования Учреждения детьми дошкольного возраста основывается на принципах открытости, демократичности, выбора образовательного учреждения родителями (законными представителями).

1.4. Основной структурной единицей Учреждения является группа для детей раннего и дошкольного возраста. Количество групп в Учреждении определяется, исходя из их предельной наполняемости, а также контрольных нормативов.

1.5.  Прием детей дошкольного возраста в Учреждение на условиях внесения родителями (законными представителями) по предложению администрации или других работников Учреждения благотворительного взноса или иных условий до поступления ребенка в Учреждение запрещается. Прием осуществляется по путевкам, выданным комиссией по комплектованию, которая создается постановлением администрации городского округа город Михайловка.

1.6. Очередность детей дошкольного возраста, нуждающихся в получении места в дошкольном образовательном учреждении, фиксируется в Едином электронном реестре АИС «Реестр будущих воспитанников МДОУ», который ведется отделом по образованию  администрации городского округа город Михайловка

1.7. Задачами Положения являются:

- разграничение функций отдела по образованию, комиссии по комплектованию и администрации Учреждения в области порядка комплектования Учреждения воспитанниками;

- обеспечение и защита прав граждан на  образование детей дошкольного возраста в Учреждении;

- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также регулирование отношений при осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления воспитанников между родителями (законными представителями) и Учреждением.

1.8. Контроль за соблюдением настоящего Положения и комплектованием Учреждения воспитанниками, а также мониторинг потребности в местах на основе Единого электронного реестра осуществляет комиссия по  комплектованию.

II. Полномочия органов, участвующих в комплектовании Учреждения воспитанниками.
2.1. Функции отдела по образованию:

· установление порядка комплектования Учреждения воспитанниками;
· обработка данных заявлений на регистрацию ребен​ка в едином электронном реестре;

· внесение изменений в единый электронный реестр на основании личных обращений заявителей;

· информирование заявителей о регистрации или от​казе в регистрации ребенка в едином электронном реестре;

· осуществление соотнесения сведений о льготах на зачисление детей в МДОУ, а также других сведений, указан​ных в поступивших заявлениях, с данными представленных заявителями подлинников документов;

· формирование архива электронного реестра муни​ципалитета на основании заверенных списков детей, полу​чивших путевки в МДОУ, переданных комиссией по комплек​тованию.
2.2. Функции комиссии по комплектованию:
· осуществление предварительного комплектования Учреждения воспитанниками (составление плана предварительного комплектования, определение воз​растной структуры комплектования, согласование их с администрацией ОУ, сверка данных о детях, подлежащих при​ему в ОУ в порядке очередности, формирование списков предварительного комплектования);

· участие в организации комплектования Учреждения (выдача путевок, передача списков детей, получивших пу​тевки);
· в период комплектования групп проведение аналитической работы по учету исполнения очередности с целью удовлетворения социального заказа граждан на получение мест в дошкольных образовательных учреждениях города;

· проведение аналитической работы по определению мер социальной поддержки отдельных категорий семей, имеющих право на льготы при комплектовании дошкольных образовательных учреждений;
· ведение необходимой документации (протоколов заседаний, книги учета выдачи путевок);

· организация приема граждан по вопросам комплектования Учреждения воспитанниками;

· размещение информации о начале комплектования Учреждения воспитанниками и графике выдачи путевок в средствах массовой информации.
2.3. Функции администрации Учреждения:

· на основании путевок осуществление приема и формирования контингента воспитанников в пределах оговоренной лицензией квоты;

· осуществление ежегодного комплектования групп воспитанниками (согласно возрасту) на начало учебного года в срок до 31 августа;

· проведение доукомплектования высвобождающихся по различным причинам мест в ОУ в течение всего учебного года;

· предоставление в отдел  по образованию информации о движении контингента воспитанников, а также о занятых и свободных местах в ОУ;

· в рамках своей компетенции обеспечение приема документов от родителей (законных представителей) воспитанников ОУ для оформления мер социальной поддержки родителям (законным представителям) по предоставлению льгот при оплате за содержание детей в Учреждении.

III. Порядок комплектования.
3.1. Для получения места в дошкольном образовательном учреждении родителю (законному представителю) необходимо зарегистрировать ребенка в Едином электронном реестре.

3.2. Для регистрации ребенка в Едином электронном рее​стре родителю необходимо обратиться в отдел по образованию администрации городского округа город Михайловка и заполнить заявление установленного образ​ца. При самостоятельной регистрации ребенка в Едином электронном реестре заявитель заполняет электронное за​явление и прикрепляет сканированные копии документов, подтверждающих статус родителей (законных представителей) и их право на получение льгот при комплектовании дошкольных образовательных учреждений.

3.3. Отдел по образованию в течение 30 рабочих дней после дня получения заявления осуществляет обработку по​ступившего заявления и направляет по запросу заявителя на его электронный адрес (при заочной форме подачи заяв​ления) или передает руководителю Учреждения (при очной фор​ме подачи заявления) уведомление о регистрации ребенка в электронном реестре, присвоенный индивидуальный номер учетной записи и информацию о предполагаемых сроках ре​шения вопроса о предоставлении ребенку места в МДОУ, а также запрос на подтверж​дение заявленной льготы (для льготных категорий заявите​лей) или отказ в регистрации ребенка в электронном рее​стре с указанием причины отказа.
3.4. В соответствии с действующим законодательством устанавливаются следующие льготные категории граждан:

3.4.1. Во внеочередном порядке в Учреждение принимаются:

· дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

· дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2123-1);

· дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации");

· дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации");

· дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. N 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации");

· дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников (Постановление Правительства РФ от 12.08.2008 г. № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников Федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»);

· дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих (Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов  исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории  Северо-Кавказского региона Российской Федерации»).

3.4.2. В первоочередном порядке в Учреждение принимаются:

· дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. N 431 "О мерах по социальной поддержке семей");

· дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, переданные в семьи граждан (Семейный кодекс Российской Федерации);

· дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");

· дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих");

· дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

· дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

· дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

· дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

· дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

· дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

· дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

· дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

· дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

· дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

· дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации").

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.
3.5. Заявители представляют подлинники документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного  получения места в Учреждении при регистрации ребенка в электронном реестре и при формировании списков по комплектованию МДОУ на очередной учебный год:

- родители - судьи, прокуроры, сотрудники следственного комитета - справку из отдела кадров суда, прокуратуры, следственного комитета, а также предъявляют служебное удостоверение;

- родители из числа граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, - удостоверение инвалида или участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС; свидетельство о смерти одного из родителей, являвшегося кормильцем, из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и др. заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, справка об эвакуации из зоны отчуждения или о переселении из зоны отселения;

- военнослужащие - справку из воинской части о прохождении военной службы по призыву (для военнослужащих срочной службы), справку отдела кадров воинской части (для военнослужащих по контракту), а также предъявляют военный билет (или военный билет военнослужащего, уволенного с военной службы, и удостоверение пенсионера Министерства обороны РФ);

- сотрудники полиции - справку из отдела кадров управления МВД России, а также предъявляют служебное удостоверение сотрудника полиции (или свидетельство о смерти, справку из органов социальной защиты);

- родители-инвалиды и родители ребенка-инвалида - справку МСЭ об инвалидности, а также предъявляют удостоверение об инвалидности;

- многодетные семьи - удостоверение многодетной семьи, копии свидетельств о рождении трех и более несовершеннолетних детей, справку на детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в общеобразовательных учреждениях, образовательных учреждениях начального профессионального, среднего профессионального и высшего профессионального образования по очной форме обучения;

- опекуны, приемные родители, усыновители - постановление об установлении опеки и назначении выплат на содержание ребенка, договор о передаче ребенка в приемную семью, решение суда об усыновлении и свидетельство об усыновлении, решение суда о лишении родителей родительских прав, свидетельство о смерти родителей, решение суда об установлении статуса оставшегося без попечения родителей.

3.6. Если заявитель не представил до завершения предварительного комплектования не позднее 30 апреля документы, подтверждающие наличие внеочередного, первоочередного права на предоставление ребенку места в МДОУ, его заявление на получение места в МДОУ в текущем году рассматривается на общих основаниях.
3.7. Заявителю предоставляется возможность самосто​ятельно отслеживать продвижение очередности своего ре​бенка на основании фамилии, имени, отчества и индивиду​ального номера учетной записи ребенка в электронном реестре городского округа город Михайловка на сайте www.mdou.volganet.ru.

3.8. Родители (законные представители) детей дошколь​ного возраста в период с 15 января по 15 марта ежегодно подтверждают потребность в получении места в МДОУ (в электронном виде при проверке очередности ребенка или при обращении в отдел по образованию), а также обраща​ются в отдел по образованию с заявлением и подтверждаю​щими документами в случае изменения данных о месте жи​тельства, контактных телефонов, Ф. И. О. ребенка, других данных. При внесении изменений дата регистрации ребенка в электронном реестре не изменяется. В случае неподтверждения потребности в течение двух лет и более, отсутствия контактных телефонов заявителей (их недоступности) учетная запись ребенка переносится в архив АИС «Реестр будущих воспитанников МДОУ». Сведе​ния о ребенке восстанавливаются из архива АИС «Реестр будущих воспитанников МДОУ» при обращении заявителя в комиссию по комплектованию.

3.9. Комплектование Учреждения воспитанниками осуществляется ежегодно на основе АИС «Реестр будущих воспитанников МДОУ». Предварительное комплектование осуществляется в период с 15 марта по 30 апреля включительно.

3.10. Списки детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении, формируются и утверждаются приказом отдела по образованию на 1 июня календарного года для предоставле​ния ребенку места с 1 сентября календарного года. На основании утвержденного списка на комплектова​ние Учреждения комиссией по комплектованию ежегодно с 15 мая по 15 июня в соответствии с утвержденным графиком осу​ществляется выдача путевок на новый учебный год в груп​пы общеразвивающей направленности Учреждения. В период с 1 июля по 30 сентября и в те​чение учебного года путевки выдаются при освобождении мест в Учреждении.
3.11. Путевка (направление) на имя ребенка выдается отделом по образованию, имеет единую форму, регистрируется в Книге учета выдачи путевок. 

Путевка (направление) на имя ребенка выдается один раз. Перевод ребенка в другое МДОУ осуществляется отделом по образованию при наличии свободных мест в Учреждении. 
3.12. Заявители вправе отказаться от получения путев​ки в Учреждение путем подачи в комиссию по комплектованию письменного заявления. При отказе заявителя от двух предложенных путевок данные о ребенке переносятся в электронный реестр городского округа на следующий учебный год.

В случае неявки заявителя для получения путевки или от​каза от получения путевки, а также непредставления доку​ментов, подтверждающих право на внеочередное или пер​воочередное получение места, в течение 10 календарных дней с даты извещения о предоставленном месте для ре​бенка в Учреждении, место считается невостребованным, путевка аннулируется, освободившееся место предоставляется дру​гому ребенку в порядке, определяемом Положения о порядке комплектования дошкольных образовательных учреждений городского округа город Михайловка, учетная запись ребенка в электронном реестре со​храняется.

3.13. Комплектование групп компенсирующей нап​равленности для детей с ограниченными возможностя​ми здоровья (с тяжелыми нарушениями речи, фонетико-фонематическими нарушениями, задержкой психического развития), групп оздоровительной направленности (для детей с аллергодерматозами, часто и длительно болеющих детей) осуществляется комиссиями по комплектованию. Выдача путевок для детей с ограниченными возмож​ностями здоровья, детей, нуждающихся в комплексе специ​альных оздоровительных мероприятий, в МДОУ на очеред​ной учебный год производится с 15 июля по 30 июля.

3.14. Прием в образовательное учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя). 

3.15. Зачисление детей в Учреждение осуществляется в пери​од с 1 июня по 1 сентября календарного года на основании утвержденного списка на комплектование образователь​ных организаций, путевки комиссии по комплектованию при представлении родителями (законными представителями) детей, проживающих на закрепленной за Учреждением территории, следующих документов:

- заявления родителя (законного представителя) (прило​жение 1 к Положению);

- медицинского заключения о состоянии здоровья ребен​ка установленной формы;

- свидетельства о рождении ребенка и его копии (или иного документа, подтверждающего родство заявителя и законность представления прав ребенка);

- паспорта одного из родителей (законных представите​лей) и его копии;

- свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной за Учреждением территории (или иного документа, содержащего сведения о регистрации ребенка по месту жительства/пребывания);

· заключения ПМПК (для детей с ограниченными воз​можностями здоровья, детей, которым необходим комплекс специальных оздоровительных мероприятий).

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения (приказ Министерства образования и науки РФ «Об утверждении порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования» от 8 апреля 2014 г. № 293):
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.
3.16. Закрепленная за Учреждением территория определяется на основании распорядительного акта органа местного самоуправления. Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной за Учреждением территории, дополнительно предъявляют только свидетельство о рождении ребенка.

3.17. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы регистрируются уполномоченным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательное учреждение (приложение 2). Родителю выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, перечне представленных документов (Приложение 3). Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения. Учреждение информирует родителей (законных представителей) о предоставлении ребенку места в учреждении, сроках оформления докумен​тов, необходимых для зачисления ребенка в Учреждение. 
3.18. Участниками образовательного процесса при приеме и отчислении воспитанников ОУ являются  родители (законные представители) и  администрация Учреждения в лице заведующего.

3.19. При приеме ребенка в Учреждение администрация обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уста​вом, лицензией на право ведения образовательной деятель​ности, предоставить информацию о реализуемых основных и дополнительных общеобразовательных программах, пра​ве на получение льгот по оплате за содержание ребенка в Учреждении, компенсации части родительской платы, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в Учреждение и заверяется личной подписью родителя (законного представителя) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка также фиксируется согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.20. При приеме ребенка в Учреждение заключается договор с родителями (законными представителями), определяющий взаимные права, обязанности и ответственность сторон, длительность пребывания ребенка в Учреждении. Договор оформ​ляется в двух экземплярах с выдачей одного из них родите​лям (законным представителям). Договор не может ограничивать установленные законом права сторон.
3.21. В Учреждении ведется Книга учета движения детей для регистрации сведений о детях и родителях (законных пред​ставителях) и движения детей в Учреждении (приложение 4 к По​ложению). Книга учета движения детей должна быть прону​мерована, прошнурована и скреплена печатью Учреждения. Еже​годно в Книге учета движения детей отражается, сколько де​тей принято в Учреждение в течение года, сколько выбыло (с ука​занием причин).
3.22. Доукомплектование групп детьми производится по мере высвобождения мест в Учреждении в течение учебного года с учетом предельной наполняемости групп.

3.23. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в Учреждение только при отсутствии свободных мест в ОУ.

3.24. При приеме детей в  Учреждение зачисление воспитанников оформляется приказом руководителя Учреждения. Приказ должен быть оформлен в течение 3 рабочих дней после заключения договора. В трехдневный срок после издания приказ размещается на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения. Ребенок считается принятым в образовательное учреждение с момента подписания договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка и издания приказа о приеме ребенка в  Учреждение.

3.25. На каждого зачисленного в Учреждение ребенка заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы: путевка, заявление о приеме, копия свидетельства о рождении ребенка, копия паспорта одного из родителей (законных представителей), документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства/пребывания, медицинское заключение.

3.26. Ежегодно до 1 сентября руководитель издает приказ о комплектовании  Учреждения на новый учебный год, утверждает количественный состав сформированных групп и списки детей по группам. Списки детей по группам являются обязательной документаций по комплектованию Учреждения и утверждаются руководителем. Комплектование групп дошкольных учреждений детьми осуществляется  по возрастному принципу:

1 младшая группа - от 2 до 3 лет;

2 младшая группа - от 3 до 4 лет;

средняя группа - от 4 до 5 лет;

старшая группа - от 5 до 6 лет;

подготовительная к школе группа - от 6 до 7 лет.

IV. Порядок перевода, отчисления ребенка и сохранения за ним места в Учреждении.
4.1. Перевод воспитанников в следующую возрастную группу осуществляется приказом руководителя Учреждения ежегодно не позднее 1 сентября.

4.2. Перевод воспитанников из одного МДОУ в другое производится по приказу комиссии по комплектованию МДОУ в следующих случаях:

- на время капитального ремонта МДОУ (закрытия МДОУ в случае аварийной ситуации);

- на летний период;

- при наличии заключения и рекомендаций ПМПК о пере​воде ребенка из детского сада компенсирующего вида, дет​ского сада присмотра и оздоровления в группу общеразвивающей направленности;

- при наполняемости группы ниже нормативной на 30 и более процентов.

4.3. Перевод ребенка из одного МДОУ в другое по жела​нию родителей (законных представителей) осуществляется при наличии свободных мест в соответствующих возраст​ных группах и совпадении направленности групп. При отсут​ствии свободных мест для перевода ребенка, посещающе​го МДОУ, в другое учреждение родители (законные пред​ставители) должны самостоятельно найти родителей (закон​ных представителей) другого ребенка данного возраста, же​лающих произвести обмен местами в учреждениях. Родите​ли (законные представители) детей должны лично обратить​ся в комиссию по комплектованию с заявлением о желании произвести обмен, согласованным с руководителями МДОУ.
4.4. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося (воспитанника) из организации, осуществляющей образовательную деятельность:

1) в связи с получением образования (завершением обучения);

2) досрочно по основаниям, установленным ст. 61 закона «Об образовании в РФ» 273-ФЗ:

- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося (воспитанника), в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

- по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего   незаконное зачисление обучающегося (воспитанника) в образовательную организацию;

- по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) обучающегося (воспитанника) и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность.

 Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе  родителей (законных представителей)  обучающегося (воспитанника) не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств   родителей обучающегося (воспитанника) перед организацией, осуществляющей образовательную деятельность.

 Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт организации, осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении обучающегося (воспитанника) из этой организации. Если с  родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося (воспитанника) заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта организации, осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении обучающегося (воспитанника) из этой организации. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами организации, осуществляющей образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность.

4.5. При отчислении ребенка из Учреждения расторгается договор между Учреждением и родителями (законными представителями). О расторжении договора родителей (законных предста​вителей) воспитанника уведомляют не менее чем за 10 дней до предполагаемого дня отчисления воспитанника. Уведом​ление не требуется в случае расторжения договора по за​явлению родителей (законных представителей) воспитанни​ка. Отчисление детей из Учреждения оформляется приказом ру​ководителя с соответствующей записью в Книге учета дви​жения детей.

4.6. Отчисление воспитанников подготовительных к шко​ле групп общеразвивающей и оздоровительной направлен​ности после завершения обучения по основной общеобра​зовательной программе дошкольного образования рекомен​дуется осуществлять не ранее 1 июня и не позднее 31 июля в целях обеспечения комплектования МДОУ на новый учеб​ный год, организации предоставления дошкольного образо​вания детям дошкольного возраста. Отчисление воспитанников групп компенсирующей на​правленности по рекомендации ПМПК осуществляется по​сле завершения обучения по основной общеобразователь​ной программе дошкольного образования - ежегодно не позднее 15 июня.
4.7. За ребенком сохраняется место в Учреждении по заявле​нию родителей (законных представителей) при предостав​лении ими подтверждающих документов в случаях:
- отсутствия по причине карантина в группе;

- отпуска родителей (законных представителей) продолжительностью не более 2 месяцев;

- летнего периода сроком до 75 дней вне зависимости от продолжительности отпуска родителей (законных представителей);

- болезни ребенка, а также на время реабилитационного периода после болезни (при наличии медицинской справки);

- по иным уважительным причинам.

4.8. После перенесенного заболевания, а также отсутствия более 3 дней (за исключением выходных и праздничных дней), детей принимают в ОУ только при наличии справки участкового врача-педиатра с указанием диагноза, длительности заболевания, проведенного лечения, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными, а также рекомендаций по индивидуальному режиму ребенка-реконвалесцента на первые 10-14 дней.

4.9. В случае непрерывных пропусков Учреждения ребенком в течение двух месяцев по болезни, по причине пребывания на домашнем режиме (по медицинским рекомендациям) ру​ководитель Учреждения направляет родителям (законным пред​ставителям) письменное уведомление о переводе ребенка на режим кратковременного пребывания. Перевод ребенка на режим кратковременного пребывания оформляется при​казом по Учреждению через 10 календарных дней с даты направления уведомления. Сведения об освободившемся месте направ​ляются в комиссию по комплектованию, место предоставля​ется временно другому ребенку на срок не менее трех ме​сяцев.
V. Порядок контроля за комплектованием Учреждения.
5.1. Комиссия по комплектованию МДОУ осуществляет контроль за соблюдением  Учреждением настоящего Положения, ведение ежемесячного мониторинга потребности в местах в Учреждении на основе Единого электронного реестра, ведение статистической отчетности зачисления детей в Учреждение, организует работу  комиссии в соответствии с настоящим Положением.

5.2. Комиссия по комплектованию организуют и контролируют работу  по комплектованию Учреждения в соответствии с настоящим Положением, представляет на согласование в отдел по образованию планы предварительного комплектования Учреждения по возрастным группам на предстоящий учебный год - до 30 апреля, утвержденные списки детей, включенных в комплектование на очередной учебный год, - до 20 мая.

Приложение 1

к Положению о порядке комплектования

детьми МКДОУ  ДС № 7 «Улыбка» 
Заведующему ___________               
_______________________________    
( Ф.И.О. законного представителя ребенка)
_______________________________

Адрес фактического проживания

_______________________________
                 ( адрес, телефон)
_______________________________
заявление №__________ .

Прошу принять моего ребенка_________________________________________________________                           
                                                                                                                   (Ф.И.О. ребенка)
«______» _______________ 20 ____ г. __________________________________________________                                                     _    
(дата и место рождения ребенка)
 в ________________________  группу  № ______ МКДОУ ДС № 7 «Улыбка» с «_____» ________ 20 ____ г.

Сведения о ребенке:

-направление № _____________ от ___________________________.

-адрес фактического проживания ребенка _______________________________________________                                                            
-ФИО матери, место жительства, телефон _______________________________________________                                                            
_____________________________________________________________________________
-ФИО отца, место жительства, телефон ________________________________________________                                                          
_____________________________________________________________________________
Доверяю забирать своего ребенка из МБДОУ следующим лицам: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________   
_____________________________________________________________________________
                                                                                          (указать Ф.И.О., родственные связи)
 К заявлению прилагаю следующие документы:  

	№ п/п
	Наименование документа
	Оригинал/копия
	Количество

	1
	Направление отдела по образованию
	оригинал
	

	2
	Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (карта)
	оригинал
	

	3
	Сертификат профилактических прививок
	оригинал
	

	4
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя)
	копия
	

	5
	Свидетельство о рождении ребенка
	копия
	

	6
	Документ, подтверждающий проживание на закрепленной территории 

(справка Ф №8)
	копия
	

	7
	Заявление родителей (законных представителей) о приеме 
	оригинал
	

	
	
	
	

	
	
	
	


  Ознакомлен (а) со следующими правоустанавливающими документами, регламентирующими деятельность организации:

- Устав МКДОУ ДС № 7 «Улыбка»

- Лицензия на осуществление образовательной деятельности
_____________
             (подпись)
   «_____»_________20___ г.
Приложение 2

к Положению о порядке комплектования

детьми МКДОУ  ДС № 7 «Улыбка»
ЖУРНАЛ 

учета приема заявлений 

о приеме в образовательное учреждение
	№ п/п
	Дата обращения заявителя в ОУ
	Регистрационный номер заявления
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	ФИО родителей (законных представителей)
	Адрес места регистрации ребенка
	Перечень документов, предоставляемых родителями (законными представителями)
	Роспись родителей (законных представителей)  в получении расписки о приеме документов
	Подпись лица, принявшего документы

	
	
	
	
	
	
	
	Заявление родителей
	Копия свидетельства о рождении
	Свидетельство о регистрации о месту жительства
	Медицинское заключение
	Прочие документы
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

к Положению о порядке комплектования

детьми МКДОУ  ДС № 7 «Улыбка»

Расписка
в получении документов
для приема ребенка в образовательное учреждение

Заведующий МКДОУ ДС № 7 «Улыбка» городского округа город Михайловка Волгоградской области» Голубенко Татьяна Ивановна приняла документы для приема ребенка

__________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
в образовательное учреждение от _____________________________________

__________________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя))
проживающего по адресу: ___________________________________________,

тел. _________________

	№ п/п
	Наименование документы
	Оригинал/копия
	Количество

	1.
	Заявление о приеме ребенка
	оригинал
	1

	2.
	Паспорт родителя
	копия
	1

	3.
	Свидетельство о рождении ребенка
	копия
	1

	4.
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства
	копия
	1

	5.
	Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка
	оригинал
	1

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Итого:
	
	


Регистрационный номер заявления № ________ от ______________.

Категория заявителя
    проживающий/не проживающий на закрепленной территории
(нужное подчеркнуть)
Дата выдачи _____________

Документы сдал:





Документы принял:

________________
__________

Голубенко Т. И.        __________
(Ф.И.О.)  

     (подпись)   


(Ф.И.О.) 

(подпись)

М.П.
Приложение 4

к Положению о порядке комплектования

детьми МКДОУ ДС № 7 «Улыбка»

Книга учета движения детей
в МКДОУ ДС № 7 «Улыбка» №_____ 

городского округа город Михайловка
	Ф.И.О. ребенка
	Заявление родителей 

(№, дата)
	Договор с родителями (законными представителями) ребенка (№, дата)
	Путевка (направление) отдела по образованию, опеке и попечительству (для детей с ограниченными возможностями, детей с туберкулезной интоксикацией) (№, дата)
	Приказ о зачислении ребенка в контингент воспитанников (№, дата)
	Приказ от отчислении ребенка из контингента воспитанников (№, дата)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


